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2026 각종 증명서(대학입시등) 신청 안내 

 학교의 교육활동에 적극적으로 협조해 주시는 학부모님께 감사드립니다.
각종 증명서 발급 신청과 관련하여 다음과 같이 안내드립니다. 
우리 학교는 증명서 발급 시 대부분 수기로 발급함에 따라, 신속하고 정확한 서류발급을 위해 학부모
님께서는 각 사항을 잘 확인하시어 필요한 제증명을 신청하여 주시기 바랍니다.

1.절차: 1)QR코드(스캔)신청 ▶2)해당정보기입 후 제출(提交) ▶3)서류발급진행 ▶4)발급완료 후 전화연락

구 분 학 년 발급담당 서 류 수수료

①
본교 12학년
(졸업예정자)

고1,2,3학년 서류
(10~12학년)

담임 선생님
(각 학급)

★대학입시서류
(재학증명서,생기부등)

-졸업예정증명서
무료

본교 초등·중학교에 
해당하는 서류

행정실

WeChat QR코드
스캔하여 해당정보 

기입 후 提交

-재학사실증명서
-졸업증명서
-생활기록부

10위안/
각1부당
※서류수령
시 담당자 
즈푸바오로 
납부 

② 전출생 본교 초·중,고등 
서류

③ 졸업생
본교 졸업

초등,중등,고등 
서류

☞수수료 계산: 예) 초등,중등 서류(재학사실,졸업증명,생기부) 3종☓각2부☓10원/1부=60원(초)+60원(중)=총 120원
☞수령방법: 행정실 방문 수령, 중국내 착불 우편발송, 이메일 스캔본 발송
2.서류 수령시 필요서류 

본인(학생) 학부모 대리수령

1)학생증 지참(확인)
1)학부모 신분증 사본 및
2)학생 신분증 사본 또는 
 가족관계증명서(최근 3개월내)

1)위탁서 및 위탁인 신분증(여권) 사본
2)학부모 신분증 사본 및 학생 신분증 
사본 또는 가족관계증명서(최근 3개월내)

※미납이 있을 경우에는 서류발급이 불가합니다.
※졸업예정증명서(고3) 신청시에는 반드시 2026학년도 2학기 수업료를 완납하셔야 발급 가능합니다.
※신청하신 서류는 확인 후 순차적으로 발급하게 됩니다. 일시적으로 신청이 한꺼번에 많이 몰릴 수 

있으므로 급하신 분들은 시간적 여유를 두고 미리(최소 일주일전) 신청해 주시기 바랍니다.
  ▶서류발급이 완료되면 QR코드 신청시 남긴 전화번호로 연락드리겠습니다. 감사합니다.

 ○문의사항: 담당자(관리팀)-행정실 육진화  ○전화: 021-6493-9603  
2026. 05. 11.

상 해 한 국 학 교 장 (직인생략)


